
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بازمهندسی سامانه ثبت الکترونیک اسناد رسمی 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان 



    

 1.0.0نسخه  • 16از  1صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 

 فهرست مطالب 

 

 

 

 

 

 

  

 2 ورود به سامانه  -1

 7 فشردن دکمه ی عملیات و رفع محدودیت -2

 9 نمایش اطلاعات متعاملین  -3

 9 نمایش اشخاص وابسته  -4

 10 نمایش مشخصات ملک  -5

 11 سایر اطلاعات  -6

 11 افزودن استعلامات   -7

 12 نمایش شرایط و متون حقوقی-8

 12 تایید و رفع محدودیت  -9



    

 1.0.0نسخه  • 16از  2صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 

 sso.notary.ir –ورود به سامانه  -1

 را در مرورگر وارد کنید. sso.notary.irابتدا آدرس  sso.notaryبرای ورود به صفحه  

 

 حال در صفحه نمایش داده شده، اطلاعات صحیح مربوط به نام کاربری و رمز عبور خود را وارد نمایید.

 

 

بایسحت بر شحود که میپس از وارد نمودن اطلاعات صححیح، صحفحه مربوط به اپلیشیشحن نا نمایش داده می

 کلیک نمایید. "پنل اختصاصی سردفتران و دفتریاران"روی آیشن 



    

 1.0.0نسخه  • 16از  3صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 

پنجره مربوط به حساب کاربری نمایش داده   "پنل اختصاصی سردفتران و دفتریاران "پس از انتخاب 

 شود. شود که با وارد نمودن کد ملی و کد پیامک ارسالی وارد سامانه ثبت الشترونیک اسناد میمی

 

 

 



    

 1.0.0نسخه  • 16از  4صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 

 کلیک نمایید. "ثبت الشترونیک اسناد"حال در صفحه نمایش داده شده بر روی گزینه 

 

 

 

 

 

شحود که در اینجا  در صحورتیشه کاربر بیش از یک نقش کاربری داشحته باشحد، این صحفحه نمایش داده می

 بایست نقش کاربری خود را انتخاب نمایید.می

 



    

 1.0.0نسخه  • 16از  5صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 
 "خدمات مجازی  "پس از ورود به سحامانه ثبت الشترونیک اسحناد، از منوی سحمت راسحت بر روی گزینه  

 شود.نمایش داده  غیر حضوری خدمات کنید تا کارتابلکلیک 

 
 

 رفع محدودیت قرارداد یکسان مراحل 

 مراحل اصلی زیر باید طی شود: رفع محدودیت قراردادیشسانبرای 

 فشردن دکمه ی عملیات و رفع محدودیت  −

 نمایش اطلاعات متعاملین −

 نمایش اشخاص وابسته −

 نمایش مشخصات ملک −

 سایراطلاعات −



    

 1.0.0نسخه  • 16از  6صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 افزودن استعلامات −

 نمایش شرایط و متون حقوقی −

 فع محدودیت رتایید و  −

 در ادامه مراحل ورود اطلاعات در نر یک از مراحل فوق تشریح شده است.

  



    

 1.0.0نسخه  • 16از  7صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 فشردن دکمه ی عملیات و رفع محدودیت -2

 پس از ثبت نهایی قراردادیشسان توسط مشاوراملاک ،قرارداد به کارتابل سردفتر ارسال می شود.

 
وبا فشردن  سحردفتر با مراععه طرفین سحند و به منرور رفع محدودیت قراردادیشسحان وارد کارتابل می شحود

 دکمه ی عملیات پیغام زیر را دریافت می کند .

 
تمامی اطلاعات به فرم رفع محدودیت در سححامانه ثبت الشترونیک پس از تایید اطلاعات قرارداد یشسححان  

 اسناد منتقل می شود و سردفتر به منرور رفع محدودیت اقدامات لازم را انجام می دند.



    

 1.0.0نسخه  • 16از  8صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 

 
میتواند در کارتابل رفع محدودیت قراردادیشسحان وعحعیت پرونده سحردفتر   تشمیل قراردادیشسحانپس از 

 خود را مشانده کند.

 



    

 1.0.0نسخه  • 16از  9صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 نمایش اطلاعات متعاملین -3

 نمایش داده می شود.  متعاملیناطلاعات ، در منوی متعاملین  

 

 

 

 

 

 

 

 نمایش اشخاص وابسته  -4

 در صورتی که شخص وابسته تعریف شده باشد در این تب نمایش داده می شود. 

 
 

 

 



    

 1.0.0نسخه  • 16از  10صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 نمایش مشخصات ملک -5

 در این تب مشخصات ملک و میزان سهم نر شخص نمایش داده می شود.

 

که شامل : مستندات مالشیت ،سایر  می توانید اطلاعات کامل ملک را    "چشم"با زدن بر روی علامت  

 مشانده نمایید. مشخصات ثبتی ،منضمات و سهم بندی می باشد 

 

 

 

 



    

 1.0.0نسخه  • 16از  11صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 سایر اطلاعات  -6

کند می  تبدیل  به سند  را  قراردادیشسان  که  را   اطلاعات شخصی  یشسان  قرارداد  نوع  و  قرارداد   ،شماره 

 نمایش می دند. 

 

 افزودن استعلامات  -7

اگر استعلامی زمان تنریم قرارداد یشسان انجام شده باشد در اینجا نمایش داده می شود در غیر این صورت  

 سردفتر باید عداگانه استعلام را انجام دند . 

 

 

 



    

 1.0.0نسخه  • 16از  12صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 نمایش شرایط و متون حقوقی -8

 تب شرایط و متون حقوقی مشخص شده در قراردادیشسان نمایش داده می شود.در این 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تایید و رفع محدودیت -9

 اقدام شود. متعاملینباید نسبت به اخذ اثرانگشت در این مرحله 

 

 



    

 1.0.0نسخه  • 16از  13صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 برای اخذ اثر انگشت ،روی عشس نر شخص کلیک کنید تا صفحه مربوط به آن شخص باز شود. 

 

 

 

 

 

 

 

 قبل از باز شدن صفحه شخص مورد نرر ،محجوریت شخص مورد بررسی قرار می گیرد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    

 1.0.0نسخه  • 16از  14صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 سپس شخص دکمه اخذ اثر انگشت را فشار می دند.

 

 

 

 

 

 

 

 

 سپس شخص انگشت خود را روی دستگاه قرار می دند و در نهایت اثر انگشت با موفقیت ثبت می شود.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    

 1.0.0نسخه  • 16از  15صفحه  •

 

 راهنمای رفع محدودیت قراردادیکسان

 زدن دکمه تایید نهایی و رفع محدودیت ملک و با  پس از گرفتن اخذ اثر انگشت از طرفین ، سردفتر با

 سند را تایید می کند. استفاده از توکن خود 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سند با موفقیت تایید می شود.

 

 

 

 

 

 

 

به نام خریدار از طریق سامانه سیلورلایتی اقدام  در انتها سردفتر می تواند برای صدور سند مالشیت ملک  

 کند.


