
 

 

 

 

 

 

 

  

 بازمهندسی سامانه ثبت الکترونیک اسناد رسمی 

قانون الزام به ثبت  3اعمال ماده مراحل راهنمای 

 در دفترخانه رسمی معاملات اموال غیرمنقول 
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 مقدمه -1

نویس  پیشمشاوران املاک پس از تنظیم    قانون الزام به ثبت رسمی معاملات اموال غیرمنقول  3ماده  اس  بر اس

تمام مهلت تی پیش از او طرفین معامله بایس  نمایندمی  خانه اسناد رسمینعکاس آن به دفترنسبت به ا  قرارداد

رخانه مندرج در قراداد مذکور  نویس تنظیم شه به دفتمقتضی در خصوص پیش روز( برای اقدام  5قانونی )

کند. در انجام وظایف قانونی خود اقدام می مراجعه طرفین معامله نسبت به    کنند. دفترخانه پس ازمراجعه  

  های مختلف این فرآیند در دفترخانه اسناد رسمی تشریح شده است.ا بخش نماین راه 

 در دفترخانه قانون الزام به ثبت رسمی معاملات اموال غیرمنقول  3عمال ماده ا -2

قانون الزام به ثبت  نویس موضوع ماده  صوص پیش ظور مشاهده و اقدام در خبه من فترخانه اسناد رسمی  د

غیرمنقول اموال  معاملات  وارد شودرسمی  اسناد  الکترونیک  ثبت  سامانه  به  ابتدا  بایستی  منظور  ،  بدین   .

 : مراحل زیر بایستی طی شود

 را در مرورگر وارد کنید. sso.notary.irابتدا آدرس  sso.notaryبرای ورود به صفحه  

 

  حال در صففحه نمایش داده شفده، اطلاتات صفحیح مربوه به نام کاربری و رمز تبور خود را وارد نمایید.

های اسفناد  نام کاربری و رمز تبور پیش از این توسف  کانون سفردفتران و دفتریاران برای تمام دفترخانهاین 

پشفتیبانی کانون سفردفتران و دفتریاران  رسفمی ارسفال شفده اسفت. در صفورت تدم دریافت این اطلاتات با 

 تماس بگیرید.
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بایسفت  می کاربر .شفودپس از وارد نمودن اطلاتات صفحیح، صففحه مربوه به اپلیکیشفن ها نمایش داده می

 ید.کلیک نما "پنل اختصاصی سردفتران و دفتریاران"بر روی آیکن 

 

پنجره مربوه به حسففاب کاربری نمایش داده   "پنل اختصففاصففی سففردفتران و دفتریاران"پس از انتخاب  

 شود.شود که با وارد نمودن کد ملی و کد پیامک ارسالی وارد سامانه ثبت الکترونیک اسناد میمی
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ثبت الکترونیک "گزینه  در صففحه نمایش داده شفده   سفوپر وب کارگزاری کات،،پس از ورود به صففحه  

 .شودانتخاب می "اسناد

 

 های منتسف، به ویتمامی نقش  در صفورتیکه کاربر بیش از یک نقش کاربری داشفته باشفد، این صففحه

 بایست نقش کاربری خود را انتخاب نمایید.شود که در اینجا مینمایش داده می
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کلیک کنید  "خدمات مجازی  "گزینه  پس از ورود به سامانه ثبت الکترونیک اسناد، از منوی سمت راست 

 شود.تا کارتابل خدمات غیر حضوری نمایش داده 

 
 

فتن درخواست دریافتی توان نسبت به جستجو و یاد میهای دریافت شفهرست درخواست با مشاهده  

  یافتن پس از  قانون الزام( اقدام نمود.    3)ماده    نویس قراردادو از نوع پیش قانون الزام    3از سامانه ماده  

، اطلاتات قرارداد  تواند از طریق دکمه جزئیاتمی   ، سردفترکارتابل    قرارداد مورد نظر در  پیش نویس

نویس قرارداد دریافتی بایستی از  . در صورت نیاز به اقدام در خصوص پیش مورد نظر را مشاهده کند

 . اقدام نماید "3اتمال ماده "، از گزینه دکمهطریق 
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قانون الزام دریافت   3در خصوص اطمینان از ادامه فرآیند اتمال ماد    پیام،  3اتمال ماده  نه  پس از انتخاب گزی

در قال، یک رکورد استعلام  اطلاتات پیش نویس    "ادامه"زدن دکمه  باید توجه داشت در صورت  )شود.  می

نویس قرارداد  پیش دامه فرآیند  ا با    ( هد شدنویس درج خوادر سامانه ثبت آنی )سیلورلایت( در وضعیت پیش 

 . کندتغییر می  "رخواست توس  دفترخانه پذیرش شده است "به وضعیت    "ارسال به دفترخانه"از وضعیت  

 

 

 

 

 

 

 

استعلام ملک در  رکورد  یک    ( سیلورلایت ثبت آنی )  و مشاهده پیام زیر در سامانه  3فرآیند ماده    ادامهبا  

ایجاد می شود. نویس  پیش  استعلام  بایستیسردفتر    وضعیت  فرآیند  ادامه  این    با  از روی  ایجاد سند  و 

شایان ذکر است در پیام مشخص   به تنظیم سند مقتضی در سامانه سیلورلایت اقدام کند.نسبت    ،استعلام 

 . شده است شده شماره استعلام ایجاد شده نمایش داده 
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 قانون الزام به ثبت رسمی معاملات اموال غیرمنقول 3ماده  اعلام انصراف طرفین از پیش نویس -2

عه  ، با مراج قانون الزام به ثبت رسمی معاملات اموال غیرمنقول  3نویس ماده  در صورتی که همه طرفین پیش 

سردفتر با احراز هویت    د،تنظیمی را اتلام نمودن  3نویس ماده  به دفترخانه قصد خود برای انصراف از پیش 

 ضایت اشخاص به انصراف، بایستی نسبت به اتلام انصراف طرفین اقدام نماید. بدین منظور پس ازرو  

دفترخانه به  معامله  طرفین  هویت    مراجعه  احراز  سردفترآنها  و  بایستی  توس   خدمات ،  کرتابل  به 

مراغیر پیش حضوری  انتخاب  و  جستجو  با  شود.  میجعه  نظر،  مورد  قراداد  به  نویس  نسبت  اتلام  توان 

 .دطریق انتخاب گزینه تملیات اقدام نمو  انصراف طرفین از

 

 

 

 

 

 

 

  و تیک تایید    با انتخاباتلام انصراف    نسبت به  سردفتر شرای  انصراف طرفین را مطالعه کرده و  در ادامه

 . نمایداقدام می  "اتلام انصراف طرفین"دکمه استفاده از 
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نویس  سردفتر طرفین را در خصوص چگونگی ادامه فرآیند انصراف از پیش ،  موفق اقدامات فوق پس انجام  

 :قابل انجام است زیر دو روش یکی از به  طرفین معاملهاز پیش نویس آگاه نماید. ادامه مراحل انصراف 

 

 توسط خود اشخاص  اعلام انصراف طرفین از پیش نویس ادامه فرآیندروش اول : 

 مراجعه نمایند.  www.web.kateb.irبه سایت طرفین معامله  

 

 

 

 

 

 

 

 نمایند. منوی فهرست جامع درخواست ها را انتخاب  ،از منوی اسنادرسمی

 

 

 

 

 

 

  

http://www.web.kateb.ir/
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 . انتخاب کنندروی پیش نویس مورد نظر رفته و دکمه پیگیری را 

 

 

 

 

 

 

،  قرارداد  دکمه بلااثرنمودن پیش نویس  همه طرفین معامله بایستی پس از طی کردن مراحل فوق با استفاده از

 دهند.فشار  بلا اثر شده تغییر وضعیت دهدبه وضعیت رضایت خود از انصراف را اتلام نمایند تا قرارداد 

 

 گیرد. میدر وضعیت بلااثرشده قرار  انجام موارد فوق توس  همه اشخاص، قراردادبا 
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 مراجعه به مشاوراملاک فرآیند انصراف با ادامه  روش دوم :

نویس با مراجعه به مشاور املاکی که پیش   نویسبرای ادامه فرآیند انصراف از پیش   طرفین معامله می توانند 

 را تنظیم کرده است قرارداد خود را بلااثر کنند.

 منوی بلااثر بودن را انتخاب کند. خود مشاور املاک ازکارتابل منظور بدین 
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کند سپس    دارد را وارد  بلااثر نمودنکه نیاز به    یس ینوش یپ/ شناسه ثبت قرارداد یا    یریکد رهگبعد از آن  

 دکمه مشاهده قرارداد را فشار دهد.

 

 

 

 

 

 

 

در کادر مشخص شده دلیل بلااثر کردن    .شودیممشاهده قرارداد اطلاتات قرارداد نمایش داده  با زدن دکمه  

 را بیان کند. 
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 را فشار دهد. دییتأ اشخاص دکمه  هی دیی تأدر مرحله بعد برای 

 

 دهد. اشخاص دکمه بلااثر کردن را فشار  دیی تأبعد از 

 

بر    دکمة  فشاردادنبا   مبنی  پیغامی  بلااثر گردید  "بلااثر کردن  موفقیت  با  که    کند  یمدریافت    "قرارداد 

 بلااثر شدن آن قرارداد است.  دهندهنشان 
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